Ausblldungsstelle als -Kauffrau / Kaufmann
fur Buromanagement ab August 2026

Willkommen bei der DEULA Rheinland — der Bildungspartner seit 1958 am Niederrhein! Mit
uber 50 Mitarbeitern in verschiedenen Abteilungen bieten wir ein umfassendes Spektrum an
eintagigen bis vierwdchigen Lehrgangen flr diverse Qualifikationen und Berufe.

Werde auch Du ein DEULAnNer und gestalte mit uns die Zukunft
der Aus- und Weiterbildung!

Du hast SpaRB an Organisation, Kommunikation und Biiroablaufen? Du suchst nach ei-
ner vielseitigen und zukunftssicheren Ausbildung, die dir sowohl praktische als auch
theoretische Kenntnisse vermittelt? Dann bist DU bei uns genau richtig!

Was dich erwartet:

o Vielfaltige Aufgaben: Du lernst alle Bereiche der Buroorganisation kennen — von der
Burokommunikation uber die Planung und Organisation von Terminen bis hin zu der
Erstellung von Dokumenten und der Verwaltung von Biroablaufen.

o Praxisorientierte Ausbildung: In unserem Unternehmen wirst du von erfahrenen
Fachkraften betreut und lernst durch praktische Tatigkeiten sowie schulische Theorie
alles, was du fur deinen erfolgreichen Berufsweg benétigst.

o Ein tolles Team: Wir unterstitzen uns gegenseitig und arbeiten in einem kollegialen
Umfeld, das Raum flir deine Ideen und Entwicklungen lasst.

o Abwechslungsreiche Tatigkeiten: Du wirst in unterschiedlichen Bereichen der Bu-
roorganisation eingesetzt und erhaltst so einen breiten Einblick in die facettenreiche
Welt der Buro- und Verwaltungsarbeit.

o Mitarbeiter Benefits

Das solltest du mitbringen:

e Freude an organisatorischen Aufgaben und einer strukturierten Arbeitsweise sowie
Sorgfalt und Verantwortungsbewusstsein.

e Ein freundliches und hilfsbereites Wesen, Teamgeist und Engagement.

e Eine gute Fachoberschulreife — gerne Fachhochschulreife oder eine vergleich-
bare Qualifikation.

Klingt das nach Deiner Wunsch-Ausbildung?
Dann freuen wir uns, dich kennenzulernen! Bewerbe dich jetzt mit deinen Unterlagen (Le-

benslauf, Zeugnisse, etc.) per E-Mail: jennifer.peterburs@deula-kempen.de. Gerne kann
im Vorfeld ein Praktikum absolviert werden.
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